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Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Lokalna Grupa Dziatania
Dunajec-Biata
ul. Browarki 7, 32-840 Zakliczyn
Zakliczyn, dnia 24 stycznia 2017 r.

Ogtoszenie o naborze pracownika na stanowisko
Specjalista ds. koordynacji Projektéw

Miejsce: Biuro Lokalna Grupa Dziatania Dunajec-Biata,
Zakliczyn ul. Browarki 7, 32-840 Zakliczyn

I. WYMAGANIA:

1. Wyksztatcenie wyzsze
2. Doswiadczenie - co najmniej 1 —roczne doswiadczenie w pracy
3. Umiejetnosci:

WYMAGANE:

- wyksztatcenie wyzsze,

- dobra obstuga komputera: MS Office (Word, Excel, Power Point),

- znajomosc¢ tematyki z zakresu Funduszy i Programdw Unii Europejskiej,

- znajomosc¢ tematyki LEADER, PROW 2014-2020,

- znajomosc LSR,

- umiejetnosci analityczne, rachunkowe, obowigzkowosé, rzetelno$é, wnikliwos¢, uczciwosé,
terminowos¢, odpowiedzialnos¢ komunikatywnosé,

- dobra organizacja pracy i samodzielno$¢ w inicjowaniu i prowadzeniu projektow,

- prawo jazdy kat. B.

POZADANE:

- znajomosc drugiego jezyka obcego,

- studia podyplomowe lub odbyte kursy z zakresu funduszy unijnych i administracji publicznej,
- umiejetnos¢ tworzenia i redagowania tekstéw pisemnych,

- wfasna inicjatywa i zaangazowanie,

- odbyty staz w obszarze funduszy zewnetrznych.
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Il. ZAKRES ZADAN:

1) obstuge projektéw grantowych

2) przygotowywanie naboréw w ramach projektéw grantowych

3) prowadzenie doradztwa dla grantobiorcow w zakresie warunkow i mozliwosci otrzymania
wsparcia na realizacje grantow

4) wsparcie dla beneficjentdw w zakresie opracowania i realizacji grantéw

5) nadzér i weryfikacja nad przygotowywaniem niezbednej dokumentacji rozliczeniowej projektéow
PROW zgodnie z warunkami umdw o przyznanie pomocy finansowej oraz nadzér nad rozliczeniem
uzyskanego przez LGD dofinansowania i sktadanie wnioskow o ptatnos¢

6) przyjmowanie oraz rejestrowanie wnioskowa w ramach konkurséw grantowych

7) obstuga administracyjna Rady LGD

8) prowadzenie dokumentacji Stowarzyszenia w zakresie projektéw grantowych

9) nadzér i weryfikacja nad wdrazaniem projektédw grantowych

10) kontakt z instytucjg wdrazajaca, zarzadzajgcg w sprawach dotyczacych funkcjonowania LGD
lub innymi podmiotami w zakresie nadzoru nad realizacjg projektéw

11) organizowanie spotkan, szkolen, konferencji

12) przygotowywanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych

13) administrowanie strony internetowej LGD

14) wspoétpraca ze srodkami masowego przekazu

15) wspétpraca z pracownikami biura, planowanie, koordynacja oraz kontrola pracy Biura

16) przeprowadzanie postepowan ofertowych w zakresie zlecania realizacji dziatarn LGD

17) przyjmowanie i obstuga interesantéw

18) wykonywanie innych obowigzkéw pracowniczych okreslonych przepisami prawa, w tym
uchwat Walnego Zebrania Cztonkéw, Zarzadu oraz Rady LGD realizowanie innych zadan zleconych
przez Dyrektora Biura

I1l. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

1. administracyjna
2. za powierzone wyposazenie stanowiska pracy
3. za powierzona dokumentacje

IV .WARUNKI ZATRUDNIENIA:

Umowa o prace na petny etat od poniedziatku do pigtku.

V. KANDYDAT ZOBOWIAZANY JEST ZtOZYC:

1. list motywacyjny CV opatrzone klauzula "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych. (dz. U. Z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm)"

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i sta% pracy (oryginaty do wgladu)

3. o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

4. oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa popetnione
umyslinie.
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Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko
Specjalista ds. koordynacji Projektow” w terminie od 24.01.2017 r. do 07.02.2017 r., tj. wtorek do
godz. 15:45 osobiscie w biurze Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dunajec-Biata, ul. Browarki
7, 32-840 Zakliczyn.

Oferty, ktére wptyng po uptywie okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Procedura rekrutacyjna sktada sie z dwdch etapéw:

1. selekcja wstepna — analiza dokumentéw pod wzgledem formalnym i zakwalifikowanie
kandydatéw do rozmowy kwalifikacyjnej
2. selekcja merytoryczna — rozmowa kwalifikacyjna

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicach ogtoszeniowych i stronie internetowej
LGD - www.dunajecbiala.pl.
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